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Personalreferent/HR Generalist (m/w/d)
Arbeitsort: Bergener Ring 43, 01458 Ottendorf-Okrilla
Beschäftigungsverhältnis: Teilzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

Personalreferent/HR Generalist (m/w/d) in Teilzeit

AUFGABEN

Umsetzung von administrativen HR-Aufgaben
Vorbereitende Tätigkeiten für die Erstellung der Entgeltabrechnung
Planung, Organisation und Umsetzung von Qualifizierungsmaßnahmen
Unterstützung bei HR-Projekten
Mitwirkung beim Bewerbermanagement
Erstellung von Statistiken und Auswertungen

QUALIFIKATION

Studium oder abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, mit Schwerpunkt Personal bzw. vergleichbar
Idealerweise mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in vergleichbarer Position
selbstständige und strukturierte Arbeitsweise sowie die Fähigkeit zu Priorisierung
Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht
Sicherer Umgang mit den MS Office-Anwendungen

MERKMALE

Teilzeit 
unbefristet
Vergütung nach Vereinbarung

BENEFITS:

Kollegiales Team
Flache Hierarchien und ein offener Umgang
Kaffee-, Tee- & Wasser-Flat
Angebote zur betriebl. Altersvorsorge
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Kita-Zuschuss
Job-Rad / Job-Ticket
Teamevents

Kontakt

ADZ NAGANO GmbH
Bergener Ring 43
01458 Ottendorf-Okrilla

 Stefanie Rühle
035205596930
 karriere@adz.de
www.adz.de
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