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Projektassistenz / PMO (m/w/d)
Arbeitsort: Olbernhauer Str. 5, 09125 Chemnitz Chemnitz
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

cideon engineering – die Möglichmacher

Als Engineering-Dienstleister für Schienenfahrzeuge haben wir spannende und abwechslungsreiche Projektaufgaben, bei denen wir für
unsere anspruchsvollen Kunden innovative Lösungen entwickeln. Wir sind ein international agierendes Unternehmen und immer bestrebt,
unser Team zu erweitern.

Ab sofort suchen wir eine engagierte

Projektassistenz/ PMO (m/w/d) 

Das erwartet Sie:

Projektassistenz: Vor- und Nachbereitung von Projektmeetings, Regelterminen und Workshops inkl. Erstellung von
Präsentationen und Protokollen
Projektcontrolling: Überwachung der Projekte hinsichtlich Budget- und Zeitvorgaben, Identifizieren von
Abweichungen und Erarbeiten von Lösungsansätzen zur Sicherung des Projekterfolgs.
Überwachung der Einhaltung von Prozessen: Sicherstellung der konsequenten Anwendung von Prozessvorgaben
und Identifizierung von Optimierungspotenzialen zur Effizienzsteigerung
Qualitätssicherung: Unterstützung bei der Implementierung und Überwachung von
Qualitätsmanagementprozessen
Bereich Marketing: Mitarbeit bei der Entwicklung von Marketingstrategien, Erstellung von Marketingmaterialien
und Unterstützung bei der Organisation von Marketingveranstaltungen und/ oder
Bereich Recruiting: Bewerbermanagement, Employer Branding, Social Media, Online-Jobbörsen

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Ausbildung oder abgeschlossenes Studium 
 Idealerweise ersten Berufserfahrungen im Projektmanagement, Controlling oder Qualitätsmanagement und/
oder im Bereich Marketing/ Recruiting
Fundierte Kenntnisse in den gängigen MS-Office- Programmen
Zielgerichtetes und strukturiertes Arbeiten
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermögen
Verhandlungssichere Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil

Das bieten wir:

Intensive Einarbeitung
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Attraktives Gehaltspaket einschließlich 30 Tage Urlaub
Flexible Arbeits- und Pausenzeiten
Option zu Mobilem Arbeiten sowie individuelle Weiterbildungen
Angenehmes Arbeitsklima, ein hilfsbereites Team sowie kollegiales Miteinander

Leisten Sie bei uns Ihren Beitrag zur Mobilität der Zukunft und werden Sie Teil unseres Teams. Bewerben Sie sich am besten noch heute bei
uns und freuen Sie sich auf wirklich spannende Aufgaben und ein nettes und bestens eingespieltes Team!

Ansprechpartner: Frau Nancy Müller (Recruiting)

E-Mail: nancy.mueller@cideon-engineering.com

T: +49 371 77415-40
M: +49 152 54796698

Kontakt

CE cideon engineering GmbH & Co. KG
Olbernhauer Str. 5
09125 Chemnitz

 Nancy Müller
0152 54796698
nancy.mueller@cideon-engineering.com
www.cideon-engineering.com
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